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Candidatura A > in risposta a offerta tirocinio “ad personam”

Se hai gia preso accordi con una struttura convenzionata e definito nel dettaglio |l

programma di tirocinio con referente del soggetto ospitante e tutor accademico

collegati a

16D

Tirocini

S‘ruden?i@line

utilizzando le credenziali istituzionali e clicca su

per accedere all’applicativo tirocini di Ateneo.

IMPORTANTE

La Commissione Tirocini del corso di studio esamina i programmi di tirocinio verificati
dall’Ufficio Tirocini e validati dal Tutor Accademico in qualsiasi periodo dell’anno
accademico, per consentire I'inizio delle attivita pratiche entro gg.30 dalla data di

presentazione della richiesta online.
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1. Dopo avere effettuato I’accesso all’applicativo tirocini vai nella sezione Offerte di tirocinio “ad personam” e clicca su
per visualizzare I’offerta gia inserita dall’azienda/ente a te riservata.

H é Studenti - Tirecini - Universita di Bologna - Internet Explorer - |5’|5|
] m - I@ https: f/tirocini-test, unibe.it/tirocni/student fhomePageStudent. htm ,DLI 5 |“'r| (=2 studenti - Tirodini - Universit... > I I 0t * {§}
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 2 b4 @(krnmrt - ;'_4,3 Select

8 = = 8- = Xy - EJ - [ omn -+ Pagina - Sicurezza v Sgumenti v ghv

2 ALMA MATER STUDIORUM
7 UMNIVERSITA DI BOLOGMNA

Tirocini - Welcome

= Home
ﬁor?:.:; Home page studenti
:Z"’: HEE di| NOME COGNOME STUDENTE
SCl

Tirocini curriculari

Per informazioni sull'attivazione del tirocinio curriculare consulta le pagine dedicate nel sito del tuo corso di studio o contatta I'ufficio tirocini di
riferimento

Ricordati che potrai iniziare il tirocinio curriculare solo dopo aver ultimato la procedura e stampato il registro presenze

Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Il corso & obbligatorio per tutti gli studenti che svolgono tirocini curriculari e formativi e di orientamento. Per tutte le informazioni e
modalita di svolgimento consulta la pagina htt
sicurezza/sicurezrza-e-salute-nei-luoghi-di-studio-e-tirocinio

Tirocini curriculari da svolgere -

Codice Descrizione Crediti

Tirocini curriculari da svolgere -

Codice Descrizione Crediti

é Offerte di tirocinio Ad Personam

| Id Azienda/Ente Tipologia Di Tirocinio Oggetto / Area D'inserimento
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2. clicca su Presenta richiesta

Home
@ Tirocini
Offarte . -
Offerta di tirocinio n.
Azimnie/Ent
Esci Descrizione dell'offarta di tirocinic

Approvezione offerta:
‘Compatibilits con carmera:
Azienda/Erte:

[Tipologia

Tipologea di troeinio:  Tirecinic curriculars

Dati principali

Oggetto dal tirocinio:
Stabilimento/reparto/ufficio:

[Dati relativi al Programma di tirocinic

Emsil aziendais par
comunicazioni relative al

tirocinio
Mumera totsle degli addetti
nell'unita produttiva di
riferiments

Mumerg dei tirocinant
attusiments cepitst
nelfunita produttiva di
riferimento

Settore omico
produttive (Class ATECO
St %o 30€ 30}

Mazione:

Provincis:

‘Comune:

Indifizzo dells sede del
rocinio

Profilo professionsle di
inserimento (Codifica
ISTAT formato x x5 x5}
Dasts presunts di inizic
Data presunta di fine

[Indenniea

Indennita mensile (in eurc)
itd di rimborso spess

Oiettivi in termini di
capacitd e conoscenze da
acquisire durante il firocinio
=d sttivith previste par

Dists inizio pubblicazions:
Data di scadenza della
pubblicazionse:

Ak dati

Mome dal tutor del
scggetto ospitante:
Cognome del tutor del
scggetto ospitante:
Quaslifica dal tutor del
soggetto ospitante:
Ewventual conoscanze
linguistiche richseste:
Ewentusli conoscanze
informatiche richiaste:

Si richiede dispons

‘trasferimento sl
Si richiede disponi

L'offerta e destinata
esclusivamente a
specifiche persone: *NOME COGNOME STUDENTE (destinatario dell’offerta “ad personam”)



3. clicca su Cerca il tutor per inserire il nominativo del docente con cui sei gia in contatto e che intendi proporre

guale Tutor Accademico per il tirocinio e poi clicca su Invia richiesta

H £ Studenti - Presenta richicsta di tirecinio - Universita di Bologna - Internct Explorer

= T —— ibo it Hr ocini f richi irocini 3, I vI_ = i - ichi I I
[l % - Ig% https: //ftirocini-test. unibo.it/trocini/studenti/presentarichiestatirocinio.htm?offerta=290412 0O Q |‘r| (=2 Student - Presenta richiesta ... >

(=]
it 5. o2

File Modifica \Visualizza Preferiti  Strumenti 2

o W@fyConvert - [P select

I;/—{ 4 ALMA MATER STUDIORU M
L ’fﬁ UNIVERSITA DI BOLOGMNA

Home
= Tirocini
- Offerte
.. AziendefEnti
Esci

21+

&5 - EDQ - |7 mmn - Pagina -~ Sicurezza - Stumenti - v

Tirocini - Richiesta di tirocinio

Richiesta di tirocinio

Presenta una richiesta di tirocinio

Individua
autonomamente il Tutor
Accademico tra i docenti
e iricercatori
dell’Universita di Bologna.

Il Tutor accademico per il
Tirocinio in preparazione
prova finale € il Relatore di
Tesi

Approvazione offerta [l L'offeria & stata approvata dalla tua facolta
Compatibilitd con carriera . (tirocinio non presente in carriera)

ﬂ Tutor Accademico Richiesto @9 I

Allega curriculum & motivazioni (pdf o doc Max I Sfoglia...
2Mi)

Tirocinio per tesi @8[]

Spuntare questa checkbox
soltanto se si sta attivando:

Tirocinio in preparazione
prova finale/Tirocinio in
preparazione prova finale
all’estero

L= right 20038 [build 3014 del 3014 - Server: jtestM127 0.1 1] - Informativa sulla Privacy
A MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Yia Zamboni, 33 - 40126 Bolegna

Dopo aver cliccato su Invia richiesta:
- visualizzi Richiesta salvata;

- l'azienda/ente riceve email di notifica.

L 100% -+ 2

Per gli adempimenti successivi consultare il paragrafo Attivazione del tirocinio sulla sezione tirocini del sito web del

tuo corso di studio
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Candidatura B > in risposta a offerta tirocinio “aperta”

Se intendi presentare candidatura in risposta a un’offerta “aperta” pubblicata

dall’azienda/ente collegati a

Sfudenﬁ@line

utilizzando le credenziali istituzionali e

clicca su 16> per accedere all’applicativo tirocini di Ateneo.

Tirocini

IMPORTANTE

La Commissione Tirocini del corso di studio esamina i programmi di tirocinio verificati
dall’Ufficio Tirocini e validati dal Tutor Accademico in qualsiasi periodo dell’anno
accademico, per consentire I'inizio delle attivita pratiche entro gg.30 dalla data di
presentazione della richiesta online.



Dopo avere effettuato I’accesso all’applicativo tirocini:
1. clicca su Offerte

Universita di Bologna - Internet Explorer — =] =]
rodni-test.unibo.it/trocni/studenti/homePageStudent. htm DLI g |2l (= studenti - Tirodni - Universit... > | I IoF i\? {§}
File Modifica Visualizza Preferii  Strument 2 x

2 ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

Tirocini - Welcome

=2 Home
ﬁOrt;:ﬂr:el b Home page studenti
- Aziende/Enti
Esci | NOME COGNOME STUDENTE

Stiamo modificando "applicative per facilitare la gestione dei tirocini curriculari all'interno della piattaforma a partire dal prossimo anno accademico.
Puoi continuare ad utilizzarlo per presentare le richieste di tirocinio e rispondere alle offerte

Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Il corso € obbligatorio per tutti gli studenti che svolgonoe tirocini curriculari e formativi e di orientamento. Per tutte le informazioni e modalita di
svolgimento consulta la pagina http://www.unibo.it/it/servizi-e-opportunita/salute-e-assistenza/salute-e-sicurezza/sicurezza-e-salute-nei-luoghi-di-
studic-e-tirocinio

Codice Descrizione Crediti

Richieste di tirocinio effettuate

Tirocini in corso o conclusi

- SCopyright 2008 [build. 2970 del 2070 - Server: jtest/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
' ALMA MATER STUDIORUM - Universitd di Bologna - Wiz Zamboni, 23 - 40125 Sologna



2.seleziona Tirocinio curriculare cliccando su &3

Studenti - Seleziona tipo tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer = |1|[
% - I@ https: //tirocini-test. unibo.it/tirodni/studenti/selezionatipo tirocinio. htm pLI 9 |"1-| (28 Studenti - Seleziona tipo tiro... | I Iy 5. ted I
File Modifica Visualizza Preferii  Strumenti 2

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGMNA

T Tirocini - Seleziona tipo tirocinio [
a Tirocini - .- ..
s Tipo di tirocinio
/Enti Seleziona il tipo di tirocinio
Esci
Nome Descrizione
Tirocinio Tirocinio formativo: rivolto ai laureati che abbiano terminato gli studi da non pil di dodici mesi, finalizzato alla conoscenza diretta all'ingserimento nel mondo del lavoro. E' uno
formativa strumento facoltativo che consente di realizzare una reale esperienza lavorativa (pur non costituendo un rapporto di lavoro) successivamente al periodo di studio.
Tirocinio Tirocinio curriculare: rivolto agli studenti, completa il percorso di studio per il conseguimento del diploma con attivita formative pratiche.
curriculare
Tirocinio curriculare per tesi: prevede la partecipazione continuativa dello studente ad attivita pratiche presso il soggetto ospitante, necessarie a predisporre I'elaborato finale o*
la tesi di laurea.

I tipi di tirocinio disabilitati non sono compatibili col tuo stato di carriera.

-~ ©Copyright 2003 [ouild. 2967 del ZB57 - Server: jtest/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
\ (] ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Belogna - Wia Zamboni, 33 - 41125 Bologna



3. visualizza le offerte di tirocinio rivolte al tuo corso di studio e seleziona quella/e di tuo interesse

H l/':‘ Studenti - Gestione Offerte Tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer == =]

| % - I@ https://tirocini-test. unibo.it/tirodni/s tudenti/gestioneoffertetirodnio. htm?idTipoTirodnio =2 ,OLI % |E| @ Studenti - Gestione Offerte ... > | | oy * @3
Fle Modifica Visualizza Preferii  Strumenti 2 2 WEConvert - [¥)select

SRR oy Sl el o

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

e Tirocini - Gestione Offerte Tirocinio
2 Tirocini
- Offerts Offerte di tirocinio: Tirocinio curriculare
.. AziendefEnti
Esci
Filtri ricerca

Denominazione aziendalente

Tipo di corzo Facoltd

Corso

Id Azienda/Ente MNazione M.rich/N.posti Oggetto ! Area D'inserimento
e SCopyright 2008 [build. 2921 del 2021 - Server: jtest'127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
\ y ALMA MATER: STUDIORUM - Universit3 di Balogna - Via Zambani, 33 - 40126 Sologna



4. inoltra la/e candidatura/e cliccando su Presenta richiesta

H 2 studenti - Dettaglio offerta - Universita di Bologna - Internet Explorer =& =]
] m - I@ https: /ftirocini-test. unibe.it/trodnijstudenti/dettagliooffer tatirocinio, htm?selecttirocnio=281 ,OLI g |“f| @ Studenti - Dettaglio offerta -... I | ﬁ * {§}
File Modifica \isualizza Preferiti  Strumenti 2 % &Convert - [PISelect

el alalil a

B ALMA MATER STUDIORLM

- g = UNIVERSITA DI BOLOGMA
R 2

i

— D — Tirocini
= Tirocini
- Offerte Offerta di tirocinio n.
.- Aziende/Enti
Esci Descrizione dell'offerta di tirocinio
Approvazione offerta: [l L offerta & stata approvata dalla tu
Compatibilita con carriera: [ <@ Se si visualizza il semaforo rosso contattare I’Ufficio Tirocini
Azienda/Ente:
|T|pologia |
Tipologia di tirocinio: Tirocinio curriculare
[Dati principali |

Oggetto del tirocinio:

Arealsettore di inserimento:
Obiettivi formativi del tirocinio:
Attivita da svolgere in aziendalente:

Conoscenze teoriche e applicative, abilita trasversali (capacita organizzative, lavoro di
gruppo, ecc) o obiettivi della classe di laurea:

MNumere di trocinanti:

Durata:

Data d'inizio prevista:

Data di fine prevista:

Sede operativa del tirocinio:

Mazione:

Provincia:

Comune:

Sono previste indennitafrimborsi spese/borse di studio/premi:
Data inizio pubblicazione:

Data di scadenza della pubblicazione:
Alitri dati

MNome del tutor aziendale:

Cognome del tutor aziendale:
Email del tutor aziendale:
Eventuali conoscenze linguistiche richieste:

Eventuali conoscenze informatiche richieste:
MNote:

Si richiede disponibilita al trasferimento all'estero:
Si richiede disponibilita al trasfenmento in ltalia:
Attualmente Occupato:

Destinatari

Corsi:

10



5. clicca su Cerca il tutor per inserire il nominativo del docente che intendi proporre quale Tutor Accademico per
il tirocinio e clicca su Invia richiesta

/= Studenti - Presenta richiesta di tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer — (==l
-, = ichi N - N I P — =
5\1;; = I@ https: //tirocini-test. unibo.it/tirocini/student jpresen tarichiestatirocinio. htm?attoreSelezionato JO|F|| & || #»| [ &8 Shudent - Presenta richiesta ... % I I v 7 fe3 I
2 @FgConvert - [0 select

Eile Modifica

Visualizza Preferit

Strument 2

2] 8] =

£ -

,{j‘g\; ALMA MATER STUDIORUM
@S UNIVERSITA DI BOLOGN A
Homa Tirocini - Richiesta di tirocinio |:
= Tirocini - - P P
e Richiesta di tirocinio
A /Enti Presenta una richiesta di tirocinio
Esci
|nd|V|dua Dopo la presentazione della autocandidatura/candidatura in risposta all'offerta di tirocinio devi attendere:
autonomamente |I 1. l'accettazione e la compilazione del programma di tirocinio da parte del Soggetto Ospitante;
2. la wvalidazione del programma di tirocinio da parte del tutor accademico e I'autorizzazione da parte della Commissione Tirocini del tuo corso di
studio.

Tutor Accademico tra i
docenti e i ricercatori
dell’Universita di
Bologna.

Il Tutor accademico
per il Tirocinio in
preparazione prova
finale & il Relatore di
Tesi

Successivamente, riceverai al tuo indirizzo di posta elettronica istituzionale {nome.cognome@studio.unibo.it) un'email con ulteriori istruzioni per
completare I"avvio del tirocinio.

Per ulteriori informazioni puoi contattare I'Ufficio Tirocini.

Compatibilita con carriera [l

ﬁ Tutor Accademico Richiesto @8

Allega curriculum & motivazioni (pdf o doc Max I
2Mk)
Tirocinio per tegi &8 [

Sfoglia...

A

Allega il CV e una tua breve
presentazione nel campo Note

2

Spuntare questa
checkbox soltanto se si
sta attivando:

Tirocinio in
preparazione prova
finale/Tirocinio in
preparazione prova
finale all’estero

oy e

Dopo aver cliccato su Invia richiesta:
- visualizzi Richiesta salvata;
- l'azienda/ente riceve email di notifica e pud consultare i tuoi dati online.

La valutazione della candidatura & effettuata in autonomia dell’azienda/ente senza intermediazione
dell’Universita.
Se la candidatura € valutata positivamente, I’azienda/ente compila il programma di tirocinio e tu ricevi notifica
per e-mail. Successivamente, per accettare il programma proposto e confermare la disponibilita a effettuare il
tirocinio devi cliccare su presenta richiesta.

Per i passaggi successivi consultare la sezione Attivazione del tirocinio sul sito web del CdS
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Candidatura per Tirocinio interno all'Universita di Bologna

Dopo aver definito attivita da svolgere e periodo del tirocinio in accordo con Tutor

accademico! e Referente del soggetto ospitante?, collegati a S’rudemﬂ@line

utilizzando le credenziali istituzionali e clicca su 6> per accedere all’applicativo
Tirocini
tirocini di Ateneo.
IMPORTANTE

La Commissione Tirocini del corso di studio esamina i programmi di tirocinio verificati
dall’Ufficio Tirocini e validati dal Tutor Accademico in qualsiasi periodo dell’anno
accademico, per consentire I'inizio delle attivita pratiche entro gg.30 dalla data di
presentazione della richiesta online.

Prima di presentare richiesta di tirocinio presso I’Universita di Bologna devi avere gia svolto i corsi obbligatori di formazione sulla sicurezza.

11l Tutor accademico ¢ il docente, di norma Responsabile o Referente della struttura ospitante (laboratorio, ufficio, etc.), con cui sono state
concordate le attivita da svolgere.
2 || Referente per il soggetto ospitante € generalmente individuato dal Tutor accademico, ha il compito di affiancare lo studente all’interno dei
locali sede del tirocinio per il periodo approvato dalla Commissione Tirocini e di attestare le ore svolte dal tirocinante (pud anche coincidere col
Tutor accademico).
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Dopo avere effettuato I’accesso all’applicativo tirocini:
1. clicca su Aziende/Enti

Universita di Bologna - Internet Explorer =1=] =]
'ftirodni-test, unibo.it/tirocini/studenti fhomePageStudenti.htm ,O;l 5 |“'}| @ Student - Tirocini - Universit... >0 | I ﬁ:} ':7/"\"? {§}
File  Modifica \Visualizza Preferii  Strument 2 b 4
% = 88 = 8-

2 ALMA MATER STUDIORU M
rf:/ﬁ-}' UNIVERSITA DI BOLOGMNA

Tirocini - Welcome

= Home
ﬁm Home page studenti
= CEE A di NOME COGNOME STUDENTE
Esci

Stiamo modificando I'applicative per facilitare la gestione dei tirocini curriculari all'interno della piattaforma a partire dal prossimeo annc accademico.
Puci continuare ad utilizzarlo per presentare le richieste di tirocinio e rispondere alle offerte

Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Il corso & obbligatorio per tutti gli studenti che svolgono tirocini curriculari e formativi e di orientamento. Per tutte le informazioni e modalita di
swvolgimento consulta la pagina http://www.unibo.it/it/servizi-e-opportunita/salute-e-assistenza/salute-e-sicurezza/sicurezza-e-salute-nei-luoghi-di-
studio-e-tirocinio

Codice Descrizione Crediti

Richieste di tirocinio effettuate

Tirocini in corso o conclusi

Mon risultano tirocini in corse o conclusi

- 2Copyright 2008 [build. 2070 del 2070 - Server: jtest/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
. r ALMA MATER STUDIORUM - Universit3 di Belogna - Via Zamboni, 23 - 40128 Bologna
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2. inserisci ALMA MATER nel campo Denominazione, clicca su Cerca e poi su

== x|
Wﬂ - I@ https: /ftirocini-test. unibo.it/trocni/student fgestioneaziendeconautocandidature . htm?denom ,C‘LI g |“"l‘| @ Studenti - Aziende/Enti - Uni... > I I ﬁ * {é}

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

Aziendel/Enti

Student '@Il ne Aziende/Enti convenzionate

Home &

Questo & I'elenco delle aziende/enti convenzionate e che accettano autocandidature. Per vedere il dettaglio dell'azienda/ente e proporre eventualmente la tua
= Tirocini candidatura, clicca sulla freccina corrispondente all'azienda/ente di tuo interesse.
-- Offerte

.. Aziende/Enti Filtri ricerca

Esci Denominazione Provincia
% [AcMA MATER [ tutte —

FParola chiave

MNazionalita
|—— tutte —

Settori di attivita
|-- tutti —-

Ragione Sociale Citta/Provincia/Nazione

Descrizione Azienda/Ente
ALMA MATER STUDICRUM - UNIWERSITA DI BOLOGNA BOLOGNA

ALMA MATER STUDIORUM - UNIWERSITA DI BOLOGNA

Settori Di Attivita

|struzione post-secondaria
BOLOGNA universitaria e non universitaria
ITALIA
Ve BCopyright 2008 [build_3118 del 2018-02-08 13:55:07 CET - Server: jlest127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
L} (] ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Via Zamboni, 33 - 40126 Bolegna
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3. clicca su Presenta richiesta

Arienda/Ente - Universi i Bologna - Internet Explorer

@ https: fftirocini-test. unibo.itftrocdnifstudenti/dettaglioautocandidatura. htm?idEsterno=68730 ,O;l 5 |‘?| @ Studenti - Azienda/Ente - Uni... > I I

_1=]

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

Sfudenii@line . .
Dettaglio azienda/ente

Azienda/Ente

Home
Si¥irocng [Azienda/Ente
.. Offerte
.. Aziende/Enti Ragione Scciale: ALMA MATER STUDIORUM - UNIVERSITA DI BOLOGNA
Esci Tipo Azienda/Ente: Universita/lstituto di istruzione superiore
SCi

Descrizione: ALMA MATER STUDIORUM - UNIVERSITA DI BOLOGNA
Setton di atbivita: Istruzione post-secondaria universitaria e non universitaria
MNazione: ITALIA
Provincia: BOLOGHNA
Comune: BOLOGNA

Frazione:
Indirizzo:  Via Zamboni 33
CAP: 40126

|Infommioni relative ai tirocini interni all’Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna

Mote:  L'Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna permette lo svolgimento di tirocini curriculari allinterno delle proprie strutture. Prima di presentare una
candidatura & necessario definire un argomento e una struttura presso cui svolgere il tirocinio con un referente dell'Universita
Se vuoi stampare questa pagina, clicca sul bottone 'Versione stampabile’
~ BCopyright 2003 [build. 3113 del 2018-03-08 13:535:07 CET - Server: jitest127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
' ) ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Via Zamboni. 33 - 40126 Bologna
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4. Inserisci i dati concordati con Tutor Accademico e Referente del soggetto ospitante e clicca su Invia richiesta

£ Studenti - Presenta richiesta di tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer

5@ L J I@ https: f/tirocini-test. unibo.it/tirocini/studenti fpresentarichiestatirocinio. htm?attoreSelezionato ,OLI % |‘f| @ Studenti - Presenta richiesta ... I |

Compatiilita con carriers  [JJ] (tirocinio nen presents in carriera)
Tutor Accademico

N [ |
AT

Richiesto @

ABega curriculumn e
motvazioni (pdf o doc
Niax ZMb) *

Sfogliz...

Spuntare questa
checkbox soltanto
se si sta attivando:

Tirocinio in
preparazione
prova
finale/Tirocinio in
preparazione
prova finale
all’estero

Tirocinio ggr tesi @[]
/ Hat=

Selezionare il nominativo del Tutor Accademico con cui
si & concordato il programma di tirocinio.

Se stai attivando un Tirocinio in preparazione prova
finale/Tirocinio in preparazione prova finale all’estero

Soggetto ospitante *  [DIN - DIPARTIMENTO DI INGEGNERLA INDUS TRIALE
Mome Referente Soggette [Giosepps
aspitante *
Cognome Referente  [Biznchi
Soggatio ospitante =
Laboratoria/Uficio *  [Laga

Localité sede del tiracinio
Nazione * [ITALIA
Regione sede *  [EMILIA-ROMAGNA
Comune sed=* [EoLoGNA

Indirizzo de"atsede de! I\c'iale Risorgimento, 4 Bologna
irocinic

Data presunta di inizio @ |o1/08/2018
Diata presunta di fine @~ IZE"I 03/2018

Durata totale in ore*  [3o0
Mumers CFU - [12

R R

Tempi di sccessa si oesll gape [osT]-[ool=] =ie[te[=]{o0[=] (compress

aziendali =

Uiteriori indicazioni [Duzante 1o =veolgimente del tizocimic =ono pos
sullsccesso silocall |erasfarte o spostamenti temporanei pressc sedi AN
smendsli® |u2112 =ede principale del tircsinic, da definize =

ze in a con il responsabile del tizocinic

> €—d
\

Selezionare dal menu a tendina la struttura universitaria
dove si svolgera il tirocinio.

Inserire il nominativo del Referente del Soggetto
Ospitante (nel caso di Tirocinio in UNIBO il nominativo €
indicato dal Tutor accademico) e specificare presso
quale Laboratorio/Ufficio sara svolto il tirocinio.

[obietivi

Oggetlo dellafferia [ definire in accordo con Tutor Accademice e il Referente d

Obiettivi in termini & [h2 definire in accords con Totor Accademico = il
©SpSCis & conoscenze df  |peferente del Soggetto Ospitante
scquisire durante il
tirocinio ed attvits
previste per raggiungerli =

Aftivita previste © [0z defimize in sccordo con Totor Accademico = i1
Referente del Soggetto O=pitante

| & Dichiarc di awer concordate i dati inseriti con il tutor = il refersnts del soggettc ospitants

Ogni tirocinio sara attivato di default per 12 mesi a far
tempo dalla diinizio riportata sul registro presenze che lo
studente deve scaricare prima di iniziare il tirocinio.

La durata effettiva del tirocinio € determinata dal
numero di CFU (1 CFU=min. 25 ore/max. 30 ore) a esso
associati nel piano didattico del corso di studio dello
studente.

Tutte le ore del tirocinio devono essere completate, al
massimo, entro 12 mesi dalla data di inizio riportata sul
registro presenze.

La Commissione Tirocini del corso di studio esamina i
programmi di tirocinio verificati dall’Ufficio Tirocini e validati dal
Tutor Accademico in qualsiasi periodo dell’anno accademico,

per consentire I'inizio delle attivita pratiche entro gg.30 dalla
data di presentazione della richiesta online.

Dopo aver cliccato su Invia richiesta visualizzi Richiesta salvata. Per i passaggi successivi consultare la sezione Attivazione del tirocinio sul sito web del CdS.
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Autocandidatura

Se intendi autocandidarti autonomamente per un tirocinio presso una struttura gia

convenzionata di tuo interesse collegati a t Nt i utilizzando le credenziali
g uaentl Ine

istituzionali e clicca su

16D

Tirocini

per accedere all’applicativo tirocini di Ateneo.

IMPORTANTE

La Commissione Tirocini del corso di studio esamina i programmi di tirocinio verificati
dall’Ufficio Tirocini e validati dal Tutor Accademico in qualsiasi periodo dell’anno
accademico, per consentire I'inizio delle attivita pratiche entro gg.30 dalla data di

presentazione della richiesta online.
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Dopo avere effettuato I’accesso all’applicativo tirocini:
1.clicca su Aziende/Enti

Universita di Bologna - Internet Explorer =] x|
% - I@ https://tirocini-test. unibo.it/tirodni/studentifhomePage Studenti. htm ,0;[ % |E| @ Studenti - Tirodini - Universit... > I I @ * {é}
File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7 0 WfConvert ~ [P0 Select

) BRIy Ty B ooy

ALMA MATER STUDIORU M
7 UNIVERSITA DI BOLOGMNA

Tirocini - Welcome

= Home
Trrocint Home page studenti
. Asiende/Enti ai| NOME COGNOME STUDENTE
Esci

Stiamo modificando I'applicative per facilitare la gestione dei tirocini curriculari all'interno della piattaforma a partire dal prossimo anno accademico.
Puoi continuare ad utilizzarlo per presentare le richieste di tirccinio e rispondere alle offerte

Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Il corso & obbligatorio per tutti gli studenti che svolgono tirocini curriculari e formativi e di orientamento. Per tutte le informazioni e modalitad di
swvolgimento consulta la pagina http://www.unibo.it/it/servizi-e-opportunita/salute-e-assistenza/salute-e-sicurezza/sicurezza-e-salute-nei-luoghi-di-
studio-e-tirocinio

Codice Descrizione Crediti

| Richieste di tirocinio effettuate

n corso o conclusi

| Tiroci

o SCopyright 2003 [bwild. 2878 del 2879 - Server: jiest127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
. r ALMA MATER STUDIORUM - Universitd di Bologna - Wia Zamboni, 33 - 40128 Bologna
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2. inserisci il nome completo dell’azienda/ente nel campo Denominazione e clicca su Cerca

Studenti - Aziende /Enti - Universita di Bologna - Internet Explorer

- ===l
w - I@ https: fftirocini-test.unibo.it/tirocinifstudentifgestioneaziendeconautocandidature . htm?reload ,0;[ % |"_f| @ Studenti - Aziende/Enti - Uni... > | | ﬂﬁ * {%} E

File Modifica Visualizza Preferii  Strument 72

S EETER

% Convert - [3)select

2 ALMA MATER STUDIORLU M
! UNIVERSITA DI BOLOGNA

~
T Aziende/Enti
2 Tirocini . - -
s Aziende/Enti convenzionate
.. AziendefEnti

Questo & l'elenco delle aziende/enti convenzionate e che accettano autocandidature. Per vedere il dettaglic dell'azienda/ente e proporre eventualmente la
tua candidatura, clicca sulla freccina corrispondente all'azienda/ente di tuo interesse.

Filtri ricerca

Denominazione Provincia
| [ tutte —
Parola chiave MNazionalita
| [ turte —
Settore di attivita
| tutti —
Cerca
| Ragione Sociale Citta/Provincia/Nazione Descrizione Azienda/Ente Settori Di Attivita

V]

[V}

V]

[V}

V]
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3. verifica la correttezza della denominazione e clicca sulla freccia a dx

uwdenti - Aziende/Enti - Universita di Bologna - Internet Explorer

I
int 5ac 653 |

% SByConvert - [H)Select

% - I@' http odni-test, unibo. itftrocni studenti/ges tioneaziendeconautocandidature . him?denom ,OL| % |E| @ Studenti - Aziende/Enti - Uni... > | I

File Modifica Visualizza Preferii  Strument 7

7 = ALMA MATER STUDIORUM
. rﬁﬁ’ UNIVERSITA DI BOLOGNA

Home Aziende/Enti
2 Tirocini - 4a . -
e Aziende/Enti convenzionate
s /Enti Questo & I'elenco delle aziende/enti convenzionate e che accettano autocandidature. Per vedere il dettaglio dell'azienda/ente e proporre eventualmente la tua
Esci

candidatura, clicca sulla freccina corrispondente all'azienda/ente di tuo interesse.

Filtri ricerca

Denominazione Provincia

| |-- tutte —-
/ Parola chiave Nazionalitd
| |—— tutte —

Settore di attivita

|-- rutti —-
Ragione Scociale Citta/Provincia/Nazione Descrizione Azienda/Ente Settori Di Attivita
|
- SCopyright 2008 [build 2867 del 2867 - Server: jlest/127.0.1.1] - |nformativa sulla Privacy
| ] ALMA MATER STUDIORUM - Universit3 di Bologna - Via Zamboni, 25 - 40128 Sologna
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4. clicca su Presenta richiesta di autocandidatura (e sufficiente presentare una sola autocandidatura presso la medesima
azienda/ente, indipendentemente dalla struttura universitaria con cui e stata perfezionata una convenzione per tirocini)

.ﬂ_ Studenti - Azienda fEnte - Universita di Bologna - Internet Explorer = |ﬁ'|5||_
m L J I@ https: //tirocini-test. unibo.it/tirocinifstudentifde ttaglivautocandidatura. htm?idEsterno=53511 ,OLI % |‘?| @ Studenti - Azienda/Ente - Uni... I I ﬂb * {§} E

File  Modifica Visualizza  Preferii Strumenti 2
= = 88 = f-

f\-ﬁ( = ALMA MATER STUDIORU M
\< 4‘/’&” UNIVERSITA DI BOLOGMNA

2 QQConvert - [P0 select

Home AziendalEnte
2 Tirocini - -
e Dettaglio azienda/ente
.- Aziende/Enti
e
= [Azienda/Ente
Ragione
Saciale:
Tipo
Azienda/Ente:

Descrizione:

Setton di
attivita:
Mazione:
Provincia:
Comune:
Frazione:
Indirizzo:
CAP:

|Inf0rrrrazi0ni relative alla convenzione stipulata con AFORM - Sett. Orientamento e Placement - Ufficio Coord. Tirocini e Stage

Presenta richiesta di autocandidatura
/ Email
Sito web:
|Inf0rrrrazi0ni relative alla convenzione stipulata con Facolta di Lettere e Filosofia é
Presenta richiesta di autocandidatura
/ Email:
Sito web:
Se vuoi stampare questa pagina, clicca sul bottone "versione stampabile'
~ SCopyright 2008 [build 2867 del 2567 - Server: jlest/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
\ [} ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Wis Zamboni. 33 - 40126 Bolopna
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5. seleziona Tirocinio curriculare cliccando su

lﬂ_ Studenti - Seleziona tipo tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer

STE |
|

o @Comert - [sdect

@é} L J I@ https://tirocini-test. unibo.it/tirocini/studenti/selezionatipo tirodnio. htm?autocandidatura=true ,OLI % |§| @ Studenti - Seleziona tipo tiro... > I I
File Modifica Visualizza Preferii  Strument 2
w2 gle] = gl

2 ALMA MATER STUDIORLU M
7 UNIVERSITA DI BOLOGNA

Home Tirocini - Seleziona tipo tirocinio
2 Tirodni - P .
o Tipo di tirocinio
- /Enti Seleziona il tipo di tirocinio
Esci
Nome Descrizione
Tirocinio Tirocinio formativo: rivolto ai laureati che abbiano terminato gli studi da non pil di dodici mesi, finalizzato alla conoscenza diretta allinserimento nel mondo del lavoro. E' uno
formativa strumenta facoltativo che consente di realizzare una reale esperienza lavorativa (pur non costituendo un rapporto di lavoro) successivamente al periodo di studio.
Tirocinio Tirocinio curriculare: rivolto agli studenti, completa il percorso di studio per il conseguimento del diploma con attivita formative pratiche.
curriculare
/ Tirocinio curriculare per tesi: prevede la partecipazione continuativa dello studente ad attivita pratiche presso il soggetto ospitante, necessarie a predisporre I'elaborato finale o &
la tesi di laurea.

Le autocandidature per i tipi di tirocinio disabilitati non sono ammesse dal tuo corso di studio o dal tuo stato di carriera

- SCopyright 2008 [euild 2867 del ZB67 - Server: jtest'127.0.1.1) - Informativa sulla Privacy
. r ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Wia Zamboni, 23 - 40128 Sologna
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6. clicca su Cerca il tutor per inserire il nominativo del docente che intendi proporre quale Tutor Accademico per il tirocinio
e clicca su Invia richiesta

/£ Studenti - Presenta richiesta di tirocinio - Universita di Bologna - Internet Explorer P = e
=y - I@ https: //tirocini-test. unibo.it/tirocni/student /presentarichiestatirocinio. htm?attoreSelezionato DLI % |‘r| (=2 Studenti - Presenta richiesta ... » I I Y ok {@} I
Eile Modifica Visualizza Preferit  Strumenti 2 % &EConvert - [0 Select

= = ogel B el

|{;( = ALMA MATER STUDIORUM
‘fﬁ' UNIVERSITA DI BOLOGNA

-

Home Tirecini - Richiesta di tirocinio [
= Tirocini - . P = .

. Offerte Richiesta di tirocinio

- A Enti Presenta una richiesta di tirocinio

Esci

Individua autonomamente |l
Tutor Accademico tra i
docenti e i ricercatori
dell’Universita di Bologna.

Il Tutor accademico per il
Tirocinio in pl’eparazione é Compatibilita con carriera [l

Tutor Accademico Richiesto @
prova finale e il Relatore di Pllega curriculum e motivazioni (pdf o doc Max | Sfoglia...
Tesi 2Mb)
esli Tirccinio per tesi G []

€ Allega il CV e una tua breve

presentazione nel campo Note

Spuntare questa checkbox

soltanto se si sta attivando: a m

Dopo aver cliccato su Invia richiesta:
- visualizzi Richiesta salvata;
- l'azienda/ente riceve emalil di notifica e puo consultare i tuoi dati online.

La valutazione della candidatura € effettuata in autonomia dell’azienda/ente senza intermediazione dell’Universita.
Se la candidatura € valutata positivamente, I’azienda/ente compila il programma di tirocinio e tu ricevi notifica per e-mail.

Tirocinio in preparazione
prova finale/Tirocinio in
preparazione prova finale
all’estero

Successivamente, per accettare il programma proposto e confermare la disponibilita a effettuare il tirocinio devi cliccare su
presenta richiesta.

Per i passaggi successivi consultare la sezione Attivazione del tirocinio sul sito web del CdS
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Come scaricare il programma di tirocinio

Dopo I’Approvazione del tirocinio da parte della Commissione Tirocini ricevi alert per email, successivamente:
1.clicca su Scarica programma di tirocinio da firmare
2. firma e fai firmare il Programma di Tirocinio al Referente Soggetto Ospitante

£ studenti - Tirecini - Universita di Bologna - Internet Explorer ===l
[ [ &8 htps: //tirocini-test. unibe. it/tirocni fstudentihomePages udent. htm 2 =] & || 2| & student - Tirodni - Universit... I I I T Ee3 I
% @:Comert - [ sdect

Eile Modifica Visualizza Preferiti Strument 2
bR alalEl ok
/fgﬁ ALMA MATER STUDIORU M UNIVERSITA DI BOLOGNA

& E2 1
@y UNIVERSITA DI BOLOGNA

= Home Tirocini - Welcome
Tirocini _
Offerte Home page studenti
- Aziende/Enti
Esci

Richieste di tirocinio effettuate

. . DatalOra Tipologia Di .
Id Azienda/Ente Oggetto Dell'offerta PEE=a e Ti inio Tipo Stato

Scarica programma di Birocinio da firmare

Carica programma di tirocinio firmato

Tirocini in corso o conclusi

24



3. clicca su Sfoglia, carica il Programma di Tirocinio completo delle firme e del timbro del Soggetto Ospitante e
clicca su Salva*

- Iﬁ'l XI
| G‘:@ - |{§,ﬁ https: //tirocini-test.unibo.it/tirocinifstudentifuploadprogform . htm?backUrl=homePageStuden: SO v| =7 |"’| (=2 Studenti - Upload - Universit... > I I TnF T ied
File  Modifica  Visualizza  Preferii  Strument  ?

2 @@gConvert - [BE Select
3 ALMA MATER STUDIORU A UNIVERSITA D1 BOLOGNA
5 UNIVERSITA DI BOLOGNA
Home Tirocini
Tirocini
- Offerte

Upload programma di tirocinio firmato e documento identita

Ti ricordiamo che il documento deve essere caricato completo delle firme del soggetto ospitante & del tirocinante e deve contenere anche una copia di un
documento di identita del firmatario per conto del soggetto ospitante

Carica il documento in I Sfoglia...
formatc PDF (Max 2Mb)

- 2Copyright 2008 [build. 2803 del 2803 - Server: jlesy127.0.1.1] - Informativa sulla Priv
] ¥ ALMA MATER STUDIORUNM - Universitd di Balogna - Vis Zambani, 33 - 40128 Solop;

La copia del documento d’identita del Referente/i Soggetto Ospitante che ha/hanno firmato il programma di
tirocinio e richiesta soltanto nel caso di tirocinio presso strutture extra-universitarie.
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Come scaricare il registro presenze

1. Dopo la verifica del programma di tirocinio da parte dell’Ufficio Tirocini, ricevi alert e puoi cliccare su scarica il
registro presenze (il documento sul quale annotare tutte le ore di tirocinio effettuate).

2. Puoiiniziare il tirocinio a partire dalla data di inizio riportata sul registro presenze, indipendentemente da quella
riportata sul programma di tirocinio approvato dalla Commissione Tirocini.

ST TS
oy s €53
w @ iComvert - [ select

Eoffarte Home page studenti

Benvenuto,

1i corso & obbligatoric per tutti gh che - - di Par tutte le - di In pagine MLp /S vivive, fi-1-¥

Corso online su - sal i b i i dio = ‘

S e RO

SSamerar oca e 33T ww 3AT - Merar wertE S 1 Eerens s eroas
L) A MAATER BTUDITRILAS ¢ e aa e 31 Bragne ¢ e Eereoe g e
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Chiusura del tirocinio

Dopo aver completato tutte le ore di tirocinio previste dal piano didattico del corso di studio (es.: Tirocinio da 12 CFU= min.300/max.
360 ore):

1. clicca su Gestisci la fine del tirocinio

= studenti - Tirocini - Universita di Bologna - Internet Explorer — =] =]
| g@ = [&8 htips: //tirocini-test. unibe.it/tirocini studentifhomePageStudenti.h tm O~ & || #+| & studenti - Tirocini - Universit... > | I P A Y
File Modifica Visualizza Preferit  Stument 2 % SBjConvert - [#0)Select

SESIESE

Home page studenti

Benwvenute,

Esc
Corso online su si e sal nei luoghi di studic e tirocinio
1l corso & obbligatorio par tutti gli studenti che svolgens tirocini curricular @ formativi @ di orientamento. Per tutte le informazioni = modalits di svolgimento consu Ita la pagina http:/fwrvew. unibo.itfitfservizi-e-
coportunita/salute- lucchi-di-studic-e-tirocinic

Richieste di tirocinio effett e
id Azienda/Ente ‘Oggetto Dell'offerta D. i Di I Tipo Stato
P S
D. it S S e s L T S L TS e st
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2. Inserisci la data dell’ultimo giorno di presenza effettiva presso il Soggetto Ospitante, corrispondente all’ultimo giorno

riportato sul registro presenze, nel campo Data di fine del tirocinio.

3.Carica il registro presenze e la relazione finale (o altra eventuale documentazione richiesta dal tuo CdS, per saperne

di pit consultare la sezione Tirocinio del sito del CdS)

4 .clicca su Salva

Home
= Tirocini
- Offerte

Dati relativi alla fine del tirocinio

ﬁ Data di fine del trocinio™ [ [

Registro presonze (PDF, massimo 3Mb) [ Sfoglia... (
complato®
Relazione finale™ (PDF, massimo 3Mb) | Sfoglia... | <
Note
]
-y Attenzione! I dati inseriti saranno valutati solo dopo la compilazione del questionario
ECopynght 2008 [usd 2593 del 2001 - Server pes 137,00 11 - intocmats sully Erocney ‘
ALMA MATER STUDIORUM - Universtd o Bologna - Vi Tambon: 33 - 40120 Bologne
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5.compila il questionario obbligatorio di valutazione del tirocinio

- Universita di Bologna - Internet Explorer — ==l
m = I@' https: /ftirocini-test. unibo.it/tirocinifstudenti/homePageStudent. htm p;l g |"'?| @ Studenti - Tirodini - Universit... | | ﬁ '5:? ?,:é}
File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 2 ¥ WFConvert - [P7]Select
i
~
Tipelogia di tirocinio
Tirocinio curriculare
Azienda/Ente
Oggetto del tirocinio
Inizio previsto
Fine prevista
Programma di tirocinio firmato
.pdf Il documento & in corso di validazione da parte degli uffici
Registro presenze completo
) . - . . L. . .
- Attenzione! Il documento non sara validato fino a quando non compilerai il questionario
Relazione finale
- . - . - . .
.pdf = Attenzione! Il documento non sara valutato fino a quando non compilerai il questionario
Questionario
W
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Dopo aver compilato il questionario obbligatorio puoi consultarne I’esito uscendo dalla pagina,
tornando in homepage e cliccando su Consulta I'esito della compilazione.

Successivamente:

1. L’Ufficio Tirocini controlla la regolarita del registro presenze che hai caricato e, se non ci sono
elementi da modificare, lo dichiara verificato.

2. Il Tutor accademico verifica la documentazione caricata dallo studente nel campo Relazione finale
e, se non ci sono elementi da modificare, la valida.

3. Il tirocinio € nello stato da verbalizzare.

4. La Commissione Tirocini puo procedere alla registrazione dell’idoneita su Almaesami solo se
sull’applicativo tirocini lo stato del tirocinio € da verbalizzare (la modalita di verbalizzazione del
tirocinio € consultabile nella sezione Tirocinio del sito web del tuo CdS, al paragrafo Cosa fare al

termine del tirocinio).

5. Tirocinio e Tirocinio in preparazione prova finale devono essere sempre registrati su Almaesami come
qualsiasi altra attivita formativa, entro i termini previsti per I'ammissione all'esame di laurea.
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